附件3

资产评估机构设立审批办事指南

1、 流程卡：

	子项目名称
	

	实施部门
	注册会计师管理处
	受理方式
	政务大厅
	办理方式
	承诺件

	设定依据
	《国有资产评估管理办法》（国务院令第91号）《资产评估机构审批和监督管理办法》（财政部令第64号）

	申请

材料
	1、资产评估机构设立申请表2、工商登记证书复印件3、出资证明或验资报告4、合伙人或者股东简历以及担任首席合伙人或者法定代表人的人选5、省级资产评估协会核实的注册资产评估师注册情况汇总表及合伙人或者股东连续专职从事资产评估业务年限及其未因评估执业行为受到行业自律惩戒或者行政处罚的证明材料6、注册资产评估师证书和身份证的复印件7、注册资产评估师转所申请表8、合伙协议或者公司章程9、办公场所的产权或者使用权的有效证明。

	审

批

流

程

及

具

体

要

求
	实施步骤与具体要求
	承诺

时限

	
	受理
	申请人提交申请材料，行政审批窗口检查申请材料是否齐全、是否符合法定形式，申报材料不齐全或不符合法定形式的一次性告知申请人补正。负责人：窗口工作人员 
	即办

	
	审核
	对申请材料初审，不符合设立条件退回（5个工作日）负责人：注册会计师管理处承办人

对符合设立条件的申请材料的有关情况公示（7个工作日）

复审（4个工作日）负责人：注册会计师管理处负责人
	16个工作日

	
	审批
	批准设立。负责人：分管副厅长 
	3个工作日

	
	办结
	通知办理结果。

负责人：窗口工作人员
	1个工作日

	收费依据
	无
	收费标准
	无

	受理电话
	0351—2024955
	受理网址
	
	监督电话
	 0351-4048195


2、 流程图:


2

3、申报材料格式：

附表1  
关于设立                                  的
申请报告
      省（自治区、直辖市）财政厅（局）：
根据《资产评估机构审批和监督管理办法》（财政部令第64号）的规定，经                       等   名合伙人（股东）一致同意，现提出设立               的申请，并将相关材料一并呈上，请予审核批准。
申请人：(全体合伙人或者股东签名并盖章)
                                    年    月    日
附表2 


资产评估机构设立申请表
	拟设立资产评估

机构名称
	 
 

	联 系 人
	 
	电子信箱
	 

	联系方式
	办公电话
	
	传真
	 
	移动电话
	

	办公场所
	 

	通讯地址
	 
	邮编
	 

	组织形式
	 
	出资总额

(注册资本)
	 

	拟任首席

合伙人（法定代表人）
	姓名
	

	
	注册资产评估师

证书编号
	

	注册资产评估师总数
	 
	合伙人（股东）总数
	 

	拟任首席合伙人（法定代表人）签名并盖章：

年    月    日

	我们保证本申请材料内容全部属实。如有不实，我们愿承担由此而产生的一切责任。

全体合伙人（股东）签名并盖章：

年    月    日




附表3

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	
	（近期1寸免冠蓝底彩色照片）

	学历
	
	专业
	
	职称
	
	

	注册资产评估师证书编号
	
	

	其他执业资格
	
	政治面貌
	
	

	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	拟任职务
	
	出资或者

股权比例
	

	联系

方式
	办公电话
	

	
	移动电话
	

	
	电子信箱
	

	学习及工作的主要经历
	

	签署或参与的主要评估项目
	

	有无不良执业记录
	

	我保证本表所填内容及所附证明材料全部属实，同时保证在规定时间内办理转入该所的手续。

填表人：  （签名并盖章）

年     月    日




资产评估机构注册资产评估师合伙人（股东）简历

注：1.“拟任职务”栏请填写首席合伙人（法定代表人）、首席评估师、正副董事长、正副总经理、总经理助理、部门经理、项目经理及其他职务；

2. “学习及工作的主要经历”栏请从高等教育阶段填起；

3.“签署或参与的主要评估项目”栏填写最近3年签署或参与的主要项目名称、时间并注明签署或参与情况； 

4.“有无不良执业记录”栏请填写因评估执业行为受到行政处罚、行业惩戒情况；

5.申请人有额外需要说明的事项，可另附说明。
附件4  
注册资产评估师注册情况审核汇总表
   （拟设立）资产评估机构（分支机构）名称：

	序号
	姓名
	性别
	出生日期
	注册资产评估师证书编号
	初次注册

时间
	再次注册时间
	出资额


	出资或者股权比例
	审核意见

	
	
	
	
	 
 
	
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	 
 
	
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	 
 
	
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	 
 
	
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	 
 
	
	
	 
	
	 

	经审核，上述   名注册资产评估师情况属实。

经办人：       负责人：            （省级资产评估协会盖章）      年     月    日


注：  1. 本表双横线上方内容由申请人或资产评估机构填写，双横线下方内容及“审核意见”栏由省级资产评估协会填写；
2．申请设立资产评估机构时，填写包括合伙人（股东）的全体注册资产评估师的有关情况，不担任合伙人（股东）的注册资产评估师不需要填写“出资额”和“出资或者股权比例”栏；
3．申请设立分支机构时，资产评估机构应将本机构和拟转入分支机构注册资产评估师情况分别填写本表；
4．资产评估机构办理变更手续时，填写新增注册资产评估师合伙人（股东）情况；
5．“初次注册时间”栏填写第一次注册的时间，如注册后曾停止执行资产评估业务，应当在“再次注册时间”栏同时填写停止时间和再次注册时间；
6．有关栏目填写不下时，可附纸填写。
附表5 

资产评估机构注册资产评估师合伙人（股东）
无不良执业记录证明

（拟设立）资产评估机构名称：
	序号
	姓名
	注册资产评估师证书编号
	因评估执业行为受到行业自律惩戒及行政处罚情况

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	经审核，上述   名合伙人（股东）情况属实。

经办人：      负责人：     （省级资产评估协会盖章）

    年   月   日


注：本表由省级资产评估协会填写。 
附件6 
注册资产评估师转所申请表
	姓名
	
	性别
	
	学历
	
	（近期1寸免冠蓝底彩色照片）


	出生日期
	
	民族
	
	职称
	
	

	身份证号
	
	注册资产评估师证书编号                          
	
	

	转出机构
	
	转入机构
	

	注册资产评估师转所个人申请专栏
	转所理由：

申请人签字：

联系电话：


	转出机构意见

机构公章:

负责人签章:

    年    月    日
	转入机构意见

机构公章:

负责人签章:

        年    月    日

	转出资产评估协会注册管理部门意见

注册专用章:

经办人签字:

年    月    日
	转入资产评估协会注册管理部门意见

注册专用章:

经办人签字:

         年    月    日


附表7 
资产评估机构非注册资产评估师合伙人（股东）简历
	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	
	（近期1寸免冠蓝底彩色照片）

	学历
	
	专业
	
	职称
	
	

	其他执业资格
	
	政治面貌
	
	

	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	拟任职务
	
	出资或者

股权比例
	

	联系

方式
	办公电话
	

	
	移动电话
	

	
	电子信箱
	

	学习及工作的主要经历
	

	有无不良记录
	

	我保证本表所填内容及所附证明材料全部属实。

填表人：  （签名并盖章）

年   月   日


注：1.“拟任职务”栏请填写副董事长、正副总经理、总经理助理、部门经理、项目经理及其他职务；
2.“学习及工作的主要经历”栏请从高等教育阶段填起；
3.“有无不良记录”栏请填写因评估执业行为受到的行政处罚、行业惩戒情况；
4.本表需附职称证书、学历证书、社会人才机构出具的档案存放证明或退休证明、参加中国资产评估协会举办的专项培训并考核合格的证明、出资协议。
附表8 
资产评估机构非注册资产评估师合伙人（股东）审核表
（拟设立）资产评估机构名称：

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	

	学历
	
	专业
	
	职称
	

	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	审核内容
	审核意见

	1.具有大学本科以上学历
	

	2.从事经济、会计、管理、法律、工程技术等相关专业管理工作8年以上，或具有资产评估相关专业高级职称
	

	3.职业道德良好，未在资产评估相关专业工作中受行政处罚、行业惩戒 
	

	4.经全体合伙人或股东同意
	

	5.所持资产评估机构出资比例不高于10%
	

	6.参加中国资产评估协会举办的专项培训，并考核合格
	

	经办人：           负责人：     （省级资产评估协会盖章） 

                                               年    月    日


注：本表由省级资产评估协会填写非注册资产评估师合伙人（股东）的审核情况。 
附表9 
资产评估机构设立分支机构申请表
	资产评估机构名称
	 
 

	组织形式
	 
	出资总额（注册资本）
	 

	注册资产评估师数量（不含拟转入分支机构人员）
	 
	合伙人（股东）总数
	 

	 成立日期

及批准文号
	

	最近三年

评估业务收入
	     年：
	在提出申请之日前3年内在执业活动中有无受到行业自律惩戒或行政处罚
	

	
	     年：
	
	

	
	     年：
	
	

	
	合计：
	
	

	办公场所
	 

	通讯地址
	 
	邮编
	 

	联 系 人
	
	电子信箱
	 

	联系方式
	 办公

电话
	
	传真
	
	移动

电话
	

	拟设立分支机构名称
	

	分支机构负责人
	
	分支机构负责人出资或股权比例
	  

	拟拨付的营运资金
	
	拟转入分支机构注册资产评估师人数
	

	分支机构办公场所
	

	拟任分支机构负责人签名并盖章：
                                                年     月     日

	我机构申请设立                                       ，并保证本申请表所填内容及所附证明材料全部属实。如有不实，我机构愿承担由此而产生的一切责任。

                              首席合伙人（法定代表人）签名并盖章：

                         资产评估机构： （盖章）

                                                        年     月     日                                         


附表10 
资产评估机构分支机构负责人简历
	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	
	（近期1寸免冠蓝底彩色照片）

	学历
	
	专业
	
	职称
	
	

	注册资产评估师证书编号
	
	

	目前注册地
	
	

	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他执业资格
	
	政治面貌
	
	

	职务
	
	出资或者

股权比例
	

	联系

方式
	办公电话
	

	
	移动电话
	

	
	电子信箱
	

	学习及工作的主要经历
	

	签署或参与的主要评估项目
	

	有无不良执业记录
	

	我保证本表所填内容及所附证明材料全部属实，同时保证在规定时间内办理转入该分支机构的手续。

填表人：  （签名并盖章）

年   月    日


注：1.“职务”栏请填写分所所长、分公司经理等；

     2. “学习及工作的主要经历”栏请从高等教育阶段填起；

     3. “签署或参与的主要评估项目”栏填写最近3年签署或参与的主要项目名称、时间并注明签署或参与情况；

     4．“有无不良执业记录”栏请填写因评估执业行为受到行业自律惩戒或行政处罚情况。
行政审批窗口1个工作日





1、资产评估机构设立申请表


2、工商登记证书复印件


3、出资证明或验资报告


4、合伙人或者股东简历，以及担任首席合伙人或者法定代表人的人选


5、省级资产评估协会核实的注册资产评估师注册情况汇总表及合伙人或者股东无不良执业记录的证明材料


6、注册资产评估师证书和身份证的复印件


7、注册资产评估师转所申请表


8、合伙协议或者公司章程


9、办公场所的产权或者使用权的有效证明








申请人提交申请材料，行政审批窗口检查申请材料是否齐全、是否符合法定形式，申报材料不齐全或不符合法定形式的一次性告知申请人补正








对符合设立条件的申请材料的有关情况公示7个工作日








办结





审批





批准设立3个工作日








不予批准3个工作日





复审4个工作日





审核





承办人对申请材料初审，不符合设立条件退回  5个工作日








受理








1
1

