附件4
境外会计师事务所来我省临时办理审计业务审批

办事指南
流程卡:

	子项目名称
	

	实施部门
	注册会计师管理处
	受理方式
	政务大厅
	办理方式
	承诺件

	设定依据
	《中华人民共和国注册会计师法》《境外会计师事务所来内地临时办理审计业务暂行办法》财会〔2011〕4号

	申请

材料
	（一）境外会计师事务所在中国内地临时执行审计业务申请表； 

　　（二）境外会计师事务所所在国家或地区的开业证书复印件和营业执照复印件； 

　　（三）境外委托方与境内相关机构信息表； 

　　（四）拟派注册会计师和其他境外相关工作人员信息表； 

　　（五）拟派注册会计师的执业证书复印件和其他境外相关工作人员的合法身份有效证明复印件； 

（六）境外委托方委托书复印件； 

（七）境内相关机构接受境外会计师事务所临时执业的确认书复印件。

	审

批

流

程

及

具

体

要

求
	实施步骤与具体要求
	承诺

时限

	
	受理
	申请人提交申请材料，行政审批窗口检查申请材料是否齐全、是否符合法定形式，申报材料不齐全或不符合法定形式的一次性告知申请人补正  负责人：窗口工作人员 
	即办

	
	审核
	承办人对申请材料进行初审（3个工作日），复审（3个工作日），负责人：注册会计师管理处负责人
	6个工作日

	
	审批
	批准申请。负责人：分管副厅长
	3个工作日

	
	办结
	通知办理结果。负责人：窗口工作人员


	1个工作日

	收费依据
	无
	收费标准
	无

	受理电话
	0351—4157902
	受理网址
	无
	监督电话
	 0351-4048195

	办理时间
	1-6月、10-12月：上午8：00-12：00，下午14：30-18：00；7-9月：上午8：00-12：00，下午15：00-18：00


2、流程图：


3、申报材料格式：

附表1：

	境外会计师事务所

名称
	

	负责人
	

	地址
	

	临时执业事项

联系人
	
	电子邮件
	

	电话
	
	传真
	

	拟临时执业的地点

（省、自治区、

直辖市或深圳市）
	

	临拟派注册会计师人数
	
	拟派其他境外

相关工作人员人数
	

	境外委托方名单
	

	附件：

1.境外会计师事务所所在国家或地区的开业证书复印件和营业执照复印件；

2.境外委托方与境内相关机构信息表（按附表2填写）；

3.拟派注册会计师和其他境外相关工作人员信息表（按附表3填写）；

4.拟派注册会计师的执业证书（即执业注册会计师公会或其他有权机构发出的执业证书）复印件和其他境外相关工作人员的合法身份有效证明复印件；

5.境外委托方委托书复印件；

6.境内相关机构接受境外会计师事务所临时执业的确认书复印件。

	 本会计师事务所承诺以上信息真实完整，不存在虚假记载、误导性陈述或重大遗漏。

    境外会计师事务所印鉴：         境外会计师事务所负责人签名： 

                                     申请日期：   年    月    日


境外会计师事务所在中国内地临时办理审计业务申请表

附表2:
境外委托方与境内相关机构信息表

	序号
	境外委托方名称（中英文对照）
	境内相关机构名称及地址*（中文）
	境外委托方与境内相关机构之间的关系
	临时执业项目**
	拟临时执业期间

由   至   ***


	境外委托方联系电话
	境内相关机构联系电话

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：可按此表格式另再制表。

* 地址请具体到街道及门牌号。

** 临时执业项目请填写具体明细项目，如存货盘点、内控测试、投资审计等。

*** 期间请具体到年月。

附表3：

拟派注册会计师和其他境外相关工作人员信息表
	注

册

会

计

师
	序号
	姓名
	性别
	注册会计师执业证书号码

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	
	5
	
	
	

	
	6
	
	
	

	
	7
	
	
	

	
	8
	
	
	

	
	9
	
	
	

	
	10
	
	
	

	其

他

境

外

相

关

工

作

人

员
	序号
	姓名
	性别
	有效身份证明名称及号码

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	
	5
	
	
	

	
	6
	
	
	

	
	7
	
	
	

	
	8
	
	
	

	
	9
	
	
	

	
	10
	
	
	


填表说明：可按此表格式另再制表。

1、境外会计师事务所在中国内地临时执行审计业务申请表 


　　2、境外会计师事务所所在国家或地区的开业证书复印件和营业执照复印件 


　　3、境外委托方与境内相关机构信息表


　　4、拟派注册会计师和其他境外相关工作人员信息表 


　　5、拟派注册会计师的执业证书复印件和其他境外相关工作人员的合法身份有效证明复印件 


6、境外委托方委托书复印件 


7、境内相关机构接受境外会计师事务所临时执业的确认书复印件


























申请人提交申请材料，行政审批窗口检查申请材料是否齐全、是否符合法定形式，申报材料不齐全或不符合法定形式的一次性告知申请人补正








行政审批窗口1个工作日








办结





不予批准3个工作日











批准申请3个工作日








审批





复审3个工作日





承办人对申请材料进行初审3个工作日








审核





受理








14

